FUNDATCADO

E-35

REGGIO EMILIA

ANUNCIO DE VAGA

FUNCAO: Oficial de Logistica

ORGANIZAGAO: Fundacdo E35 para os Projectos Internacionais
LOCALIZACAO: Pemba, Mocambique

CONTRATO: Nacional; Full time

REFERENCIA: E35 VAGA 02/2024

A Fundacdo E35 atua na Cidade de Pemba na implementacdo de diferentes Projectos de Cooperacdo
Descentralizada no desenvolvimento da parceria entre o Municipio de Reggio Emilia, e o Municipio de
Pemba.

O Municipio de Reggio Emilia tem uma relacado histdrica de solidariedade e cooperacdao com Mocambique e
os paises da Africa Austral, que viu a sua génese no inicio dos anos 60.

A cooperacao e amizade entre o Municipio de Reggio Emilia e os movimentos de libertacdo de Mocambique,
Namibia e Africa do Sul, transformou-se ao longo dos anos numa relagdo institucional com a assinatura de
pactos de gemina¢do com Polokwane (Africa do Sul) em 2004, e com Pemba em 2012. A Fundacdo E35 é
ligada ao Municipio de Reggio Emilia e opera no ambito desta relagdo para apoiar o desenvolvimento de
projetos e atividades de cooperag¢do entre cidades, em diferentes areas.

Os Projectos da Fundagdo E35 tem como objetivo geral a promog¢ao do desenvolvimento urbano integrado
por meio de parcerias e trocas de experiéncias entre as autoridades municipais locais.

Neste contexto, a Fundagdo E35 pretende recrutar um(a) Oficial de Logistica tendo em conta as seguintes
especificidades.

Requisitos minimos:
e Estudos médios (122 Classe) ou Licenciatura em Gestdo, Economia, Logistica, Administracdo Publica
ou area relevante;
® Pelo menos 4 (quatros) anos de experiéncia de trabalho comprovada na area de logistica,
procurement e supply chain management, gestdao de armazém, gestdo de frota, etc.;
Comprovado dominio de informatica (Word, PowerPoint, Excel, Internet);

e Ser dindmico/a, proactivo/a e com capacidade de trabalhar sob supervisdo minima com atenc&o aos
detalhes e cumprimento de prazos;

e Espirito de equipa, com boa capacidade de relacionamento e comunicagao;

® Excelente capacidade de comunicagdo em Portugués —falado e escrito;

® Possuir carta de conducgao;

e Disponibilidade imediata.
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Requisitos Adicionais Desejaveis:

Formacao técnica em logistica, gestao de transportes, procurement & supply ou dreas afins;
Experiéncia anterior com projectos de cooperagdo internacional e/ou ONGs;

Cortesia e habilidades de negociagao;

Conhecimento do contexto de trabalho de Pemba;

Dominio em inglés e/ou italiano e linguas locais

Capacidade de resolugdo de problemas e com muita iniciativa;

Alto sentido de responsabilidade e dedicacdo a tarefa;

Disponibilidade para viajar em Mocambique (caso for necessario);

Habilidade de trabalhar sob pressao;

Residir em Pemba.

Responsabilidades e Tarefas:

FUNDACAOD

Responsavel pela gestdo de todos os processos de procurement da organizacdo (bid andlise,
comparacdo de cotacgdes, relatdrios de aquisicdo -entre outros-) e garante do respeito dos
procedimentos internos, das leis em vigor no Pais e dos financiadores de cada projecto/contrato;
Responsavel pela gestdo e movimentagao dos veiculos da organizacdo: manutencao, livro de bordo,
programacao das saidas, controle de custos do uso de transporte, etc.;

Responsavel pela atualizagao dos registros da logistica e procurement;

Responsavel pela atualizagdo da lista de fornecedores da Fundagdo E35;

Responsavel pelo inventario fisico dos bens da organizagdo e da sua atualizacdo: elaborar, gerir e
atualizar o inventario dos bens;

Responsavel pela manutencgao, pelo cuidado e tutela dos bens e equipamentos de propriedades da
organizagao;

Responsavel pela gestdo das operagdes de desalfandegamento de mercadoria;

Elaborar relatorios e documentacdo relativa a entrega de bens a outra parte;

Apoiar na elaboragdao dos termos de referéncia e especificagdes técnicas por parte dos
Coordenadores dos projectos;

Apoiar na elaboracdo final dos dados do concurso, pedido de cotagdo e cartas convite;

Apoiar na anadlise das propostas, assinatura de contratos e entrega dos bens adquiridos;

Apoiar na monitoria das empresas de constru¢ao de obras no cumprimento dos prazos e acordos
definidos nos contratos;

Participar nas actividades de campo e prestar apoio logistico;

Apoiar a Administracdo e Financas no que diz respeito a entrega/recep¢do de encomendas,
passagens aéreas, distribuicao de correio, etc.;

Garantir um stock suficiente de todos os materiais e consumiveis;

Colaborar na elaboracao e atualizacdao permanente dos procedimentos da Fundacao E35 no que diz
respeito as componentes da logistica e das aquisicoes;

Participar nas reunides de planificacdo dos projectos sempre que for solicitado;

Apoiar na gestdo logistica dos Parceiros nas missées técnicas e institucionais a Pemba;

Executar outras tarefas relacionadas com a fungao e solicitadas pelo supervisor directo.

E35 — Fundagao para os Projectos Internacionais

E *35 Nanhimbe, Eduardo Mondlane, Pemba - Mogcambique
NUIT: 700220540



FUNDATCAD O

E-35

REGGI O EMILIA

Documentos a apresentar (5):
1. Curriculum Vitae com ao menos 3 contactos de referéncia (Max. 5 paginas);
Carta de Motivagao;
Copia do Bilhete de Identidade;
Anexo 1 - Privacidade*
Anexo 2 - Pedido de Candidatura*
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Como se candidatar:

Enviar a prépria candidatura por email anexando os documentos acimas elencados para: concursos@e-35.it
com assunto: “E35_VAGA 02/2024 - Oficial de Logistica” até terga-feira dia 29 de Outubro de 2024, as
15h00.

Notas:
e Sobre os documentos a apresentar Al e A2, poderdo encontrar os formularios no link: https://e-
35.it/trasparenza/bandi-di-concorso/ Os formularios devem ser devidamente preenchidos e

enviados juntamente com os outros documentos acima solicitados

e Aentrevista prevé uma prova técnica
Apenas os candidatos pré-selecionados serdo contactados

® As candidaturas incompletas e sem indicagdo de pelo menos trés (3) Referéncias (preferencialmente
pessoas que foram seus supervisores), serdo desqualificadas

® Encorajamos fortemente as candidaturas de mulheres
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